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Kurzanleitung far Event-Redaktoren (Leiter TK/Sektionen)

Diese Anleitung beschreibt das Erfassen und Verwalten von Events in der SVSE-Datenbank
«Hitobito», welche im Anschluss (stindliche Aktualisierung) tber die Schnittstelle auf der
Homepage www.svse.ch angezeigt werden:

e In der Hauptnavigation unter «Events» (Auflistung aller Events)

VERBAND w SPORTARTEN ~ VEREINE EVENTS CAMPS 40 MITGLIED WERDEN —

In den entsprechenden Sportarten unter «Events»

4 BADMINTON MNews Events Kontakt

Dokumente/Archiv

o Auf der Startseite werden laufend die ndchsten 4 Events von allen Sportarten angezeigt

NACHSTE EVENTS

35. SVSE Badminton
Plauschturnier - Doppel in
Lyss

Q Grentschel - Lyss

® 07.05.2022

Badminton

— Weitere Events

Inhaltsverzeichnis

Anmelden als Event-Redaktor:in
Aufschalten von neuen Event-Beitréagen

Jahrestreffen Wintersport
2022

@ Diirnten
© 07.05.2022

Wintersport

ESV Luzern - T2 Wanderung Tennis-Doppelturnier in
Thurgauer Panoramaweg Moudon

Q Bischofszell Q Moudon

© 14.05.2022 © 14.05.2022
Bergsport Tennis

2. Ubersetzung (Franzosisch) im Event NiNterlegen ...........cccvevveieiieiieieece e

Teilnehmerliste verwalten
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Anmelden als Event-Redaktor:in

Die Anmeldung erfolgt Gber den Link:
hitobito - Anmelden (svse.ch)

» Haupt-E-Mail:

«Persdnliche SVSE Mailadresse»
> Passwort:

«Hitobito-PW»

Passwort unbekannt?

Waéhle «Passwort vergessen» um ein Neues

zustellen zu lassen.

Hinweis

Das Passwort bleibt immer dasselbe fiir Hitobito.

Anmelden

Haupt-E-I.-1a\°(om@svse_cn
Pasgwore ............

Angemeldet bleiben

Anmelden 3
¥ 1

Passwort vergessen? | Keine Bestatigun

Aufschalten von neuen Event-Beitragen

1) Ubersicht aller Gruppen 6ffnen

Wahle in der linken Navigation zuerst «zu
ubergeordneter Ebene» um auf die
Ubersicht aller Gruppen zu gelangen.

Hinweis: Nach der Anmeldung in Hitobito
wird in der Navigation automatisch deine |
Gruppe (Sektion) gedffnet. Bevor du neue
Event erfasst, stelle sicher, dass du dich in
der korrekten Gruppe befindest.

i 4
)5\:52 USSCIUSFS

& Gruppen

| < zu libergeordneter Ebene

—

ESV Luzern

01 Vorstand

02 Funktionare

10 Ehrenmitglieder
20 Freimitglieder

30 Passivmitglieder
98 Allg Kontakte

99 Archiv - Ehemalige

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

Personen

Franziska Miiller / Leiterin Kommun

Info Abos Nachrichten

Verlauf Log Auw

[# Bearbeiten & Export » & Login ~

Franziska Miiller / Leiterin Kommunikation - 2019
Benziwilstrasse 12
6020 Emmenbriicke

kom@svse.ch

079 797 12 30
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2) Wahle die Gruppe fur die
Eventerfassung aus

Bevor der Event erfasst wird, muss die
korrekte Gruppe getffnet werden:

e Sektionen (Vereine)
Die Sektionen erfassen ihre Events direkt
unter der entsprechenden Sektion.

=> Klicke auf die gewtinschte Sektion

e Leiter:in TK
Die Leiter TK erfassen die Events unter der
Sportart.

= Klicke auf «ZZ — Aktive SVSE
Sportler»

= Wabhle anschliessend die
gewlnschte Sportart

‘& Gruppen

SVSE

1 Ge

erthur

rugg-Windisch
V Burgdor?

V Chur

V Langenthal

V Luzem

ESV Rheintal-Wakensee
ESV Ratia & Gruppen
ESV Schafhausen

r i <z2u ibergeordneter Ebene
ESV Winterthur

EWF Hernsau

1 Geschaftsleitung
Badminton / Badminton
Basketball / Basketball
Bergsport / Alpinisme
Fussball / Football
Golf [ Golf

Kegeln / Quilles
Laufsport / Courses
OL/Cco

Petanque / Petanque
Radfahren / Cyclisme
Schach / Echecs
Schiessen / Tir
Tennis / Tennis

ckey-Vierein Bamer Chnebeler
Z - Kge Kb der Ehemaligen
Z-Login j

22 - akiive SVSE Sportler

Tischtennis / Tennis de table

Uninockey / Unihockey
Volleyball / Volleyball

Ohne Rollen

Wintersport / Sports de neige

SVSE Aktive Sportler / USSC Sportifs actifs

3) Neuen Event anlegen

1. 6ffne das Register «Anlasse»

+ Anlass erstellen

2. wahle um einen neuen

Anlass zu erstellen

Fussball / Football

Info Personen Abos Notizen Statistiken Geloscht
1
+ Anlass erstellen & Export ~ i Kalender Export
2

Name Daten

83. Schweizer Fussballmeisterschaften 16.06.2022 10:00 - 17:00

Cutdoor

Einstellungen

Beschreibung

Die Sektion UFS 1
al...

Version 2.0/ 01.06.2022

Seite 3 von 12

Franziska Miiller, L KOM SVSE




4) Event-Informationen hinterlegen —
Register «Allgemein»

Erfasse zu Beginn die allgemeinen
Angaben zum Event:

Wichtig: Beide Sprachen DE/FR
werden im selben Event erfasst.

Erfasse zuerst alles in Deutsch und
wechsle im Anschluss gemass Anleitung
die Systemsprache auf Franzésisch, um

- - Anlass
die Ubersetzung einzupflegen.
1. Name
T|te| des Events Daten Anmeldung Anmeldeangaben Administrationsangaben Kontakiangaben
2. BeSChrEibUng Name 83 Schweizer Fussballmeisterschaften Outdoor o

KUereSChre|bUng des EVentS Beschreibung Die Sektion UFS Ticino und die TK Fussball SVSE heisst alle Fussballerinnen und

(ZUSé.tZ”Che Informationen kénnen auch Fussballer herzlich willkommen zur 83. Fussball Schweizermeisterschaft des SVSE
als Anlage hOChge'aden Werden). Das Tumier findet auf den Sportplatzen des Centro Sportivo in Losone statt

Gespielt wird 11er Fussball - Modus je nach Anzahl Mannschaften. Einzelspieler
sind ebenfalls willkommen und melden sich beim OK Mitglied Mirke Erizzarin -

3. Sportart
. .. Sportart Fussball / Foothall e
Trage die Sportart gemass folgender
Liste ein: Kosten | CHF 200.00 pro Mannschaft o
(dlrekt ZWGiSpraChig) Kontaktperson  Franziska Miiller / Leiterin Kemmunikation - 2019, Emmenbriicke (1983) e

. Benachrichtigung Kontakiperson uber neue Anmeldung per Mail Denachmcm\gene
SVSE Verband / Union USSC
UsIC / USIC Ort / Adresse Sportzentrum Losone

Via ai Melini 22, Casella postale 863
6616 Losone °

Badminton / Badminton
Basketball / Basketball

Bergsport / Alpinisme

Fussball / Football

Golf / Golf Sichtbarkeit Anlass ist fur die ganze Datenbank sicnthare
Kegeln / Quilles

Laufsport / Courses Abbrechen

oL/co

Petanque / Petanque
Radfahren / Cyclisme
Schach / Echecs

Schiessen / Tir

Tennis / Tennis

Tischtennis / Tennis de table
Unihockey / Unihockey
Volleyball / Volleyball
Wintersport / Sports de neige
Diverses / Divers

4. Kosten

Sofern notwendig, Angaben erfassen
(Achtung, kann nicht zweisprachig
abgebildet werden, falls notwendig,
beide Sprachen in diesem Feld
erfassen).

5. Kontaktperson
Ansprechperson des Events hinterlegen

=> nutze die Suchfunktion der { Franziska tagrer 1
Datenbank, indem du die Person, A
aus dem Vorschlag auswahist

Franziska Muller / Leiterin Kommunikation - 2019, Emmenbriicke (1983

6. Benachrichtigung

Aktivieren, falls Benachrichtigung Uber
Anmeldungen gewinscht ist.
(empfohlen)
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7.0rt / Adresse

Genaue Adresse des Anlasses
(Achtung, kann nicht zweisprachig
abgebildet werden, falls notwendig,
beide Sprachen in diesem Feld
erfassen).

8. Sichtbarkeit
Aktiviert lassen

4) Event-Informationen hinterlegen —
Register «Daten»

Wechsle zum Register «Daten», um die
Eventdaten zu erganzen:

1. Bezeichnung

Kann optional hinzugeflgt werden,
wenn z.B. mehrere Daten/Orte pro
Anlass hinterlegt werden.

Beispiel der Anzeige in Hitobito:
01.06.2022 £ | 1
03.06.2022 £
Fussball / Football
CHF 200.00 pro Mannschaft / CHF 200.00 par équipg

un

2.0rt
Ortschaft des Events (ohne PLZ)

3.Von
Beginndatum des Events (Uhrzeit ist
optional)

4. Bis
Enddatum des Events (Uhrzeit ist
optional)

Adorechen

Aligemeain I:I Anmeldung  Anmeldeangaben  Administrationsangaben  Kontaktangaben

Uhrzeiten sind optional

Bezeichnung o
oOrt | Losone e

Von' | @ | 01.06.2022 00 « -| 00 ve

Bis | @ 01.06.2022 00 » - 00 o

Eintrag hinzufiigen

Hat der Event mehrere separate Daten?

Auf der Webseite kann pro Event nur ein Datum/Ort abgebildet
werden. Findet der Event nicht durchgehend, sondern an
mehreren separaten Daten statt, ist pro Datum ein separater
Event zu erfassen.

Die Funktion «Eintrag hinzufuigen» ist somit nur fir die Hitobito-
Anzeige relevant:

Test Eventname DE

[# Anmelden

01.06.2022
03.06.2022

Fussball/ Football

CHF 200.00 pro Mannschaft / CHF 200.00 par équipe

Fussball / Football

Test Beschreibung DE
Sporizentrum Losone

Via i Molini 22, Casella postale 683
6616 Losone
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4) Event-Informationen
hinterlegen — Register
«Anmeldung»

Wechsle zum Register
«Anmeldung», um die
Anmeldeinformationen zu
erganzen:

1. Anmeldebeginn
Optional, bei Bedarf

2. Anmeldeschluss
Optional, bei Bedarf (empfohlen)

Tipp: wenn Anmeldung nicht
Uber Hitobito erfolgen soll,
Datum entsprechend
zurtckdatieren (dadurch ist die
Anmeldemdoglichkeit nicht mehr
vorhanden). Nicht vergessen,
einen Vermerk in die
Beschreibung zu machen, wie
die Anmeldung erfolgen soll.

3. Aufnahmebedingungen
Optional, bei Bedarf

4. Maximale Teilnehmerzahl
Optional, bei Bedarf

5. Externe Anmeldungen
Immer aktivieren! (sonst
werden die Event-Informationen
nicht angezeigt)

6. Teilnehmersichtbarkeit
Optional, bei Bedarf

7. Unterschrift erforderlich
Optional, bei Bedarf

8. Zweitunterschrift
erforderlich
Optional, bei Bedarf

9. Zweitunterschrift von
Falls Zweitunterschrift
notwendig, kann hier die
Bezeichnung erganzt werden

10. Abmeldung méglich
Optional, bei Bedarf

potrechen
Aligemein  Daten I:I Anmeldeangaben  Adminisirationsangaben  Kontakiangaben

Anmeldebeginn
Anmeldeschluss

Aufnahmebedingungen

Maximale Teilnehmerzahl

Externe Anmeldungen
Teilnehmersichtbarkeit
Unterschrift erforderlich

Zweitunterschrift
erforderlich

Zweitunterschrift von

Abmeldung moglich

[0 Externe kdénnen sich fir diesen Anlass anmelden e

[0 Teilnehmende kénnen sich gegenseitig in der Teilnehmerliste sehen e
[0 Teilnehmer/-innen missen die Anmeldung unterschreiben o

O Anmeldung muss durch eine Zweitunterschrift bestatigt werden e

Erziehungsberechtigte Person (bei Minderjahrigen) o

[] Teilnehmende kénnen sich selbst abmelden. @

potrecnen
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5) Event-Informationen
hinterlegen — Register
«Anmeldeangaben»

Wechsle zum Register
«Anmeldeangaben», falls du
zusatzliche Informationen von
den Teilnehmer:innen
benétigst.

Wahle Eintrag hinzufligen um
eine Frage ZUu ergénzen:

1. Frage

Angabe/Frage, welche du von
den Teilnehmer:innen
benétigst.

2. Mogliche Antworten

Leer lassen fiir Freitext.

Falls Mehrfachantworten
gewuiinscht, Aufzéhlungen mit
Komma trennen.

3. Mehrfachauswahl
Aktivieren, falls mehrere
Antworten méglich sind.

4. Antwort obligatorisch
Aktivieren, falls Angabe/Frage
beantwortet werden muss.

5. Eintrag hinzufiigen
Button «Eintrag hinzufligen»,
falls noch weitere Fragen
gestellt werden sollen.

Aligemein  Daten  Anmeldung Administrationsangaben  Kontaktangaben

Hier kannst du weitere Angaben fur die Anmeldung verlangen.

Eintrag hinzufigen

Aubrechen

Aligemein  Daten  Anmeldung Adminisirationsangaben  Kontaktangaben
Hier kannst du weitere Angaben fr die Anmeldung verlangen
Frage | Welches Menu wiinscht du? o Entfernen

Magliche Antworten Fleisch, Vegetarisch, Vegan e

Leer lassen fur Freitextantwort, eine oder mehrere Antwortmaglichkeiten (mit Komma getrennt) fir Auswahl

Mehrfachauswahl [ o

Antwort obligatorisch o

Eintrag hinzufigen e
Avorechen

Beispiel Ansicht fur die Teilnehmer:innen bei der Anmeldung:

Anmeldung als Teilnehmer/-in

Kontaktangaben

Welches Menu winscht du? *
) Fleisch

O Vegetarisch

@ Vegan

Bemerkungen

= = Antwort obligaterisch

6) Event-Informationen
hinterlegen — Register
«Administrationsangaben»

Wechsle zum Register
«Administrationsangabeny,
falls du zusétzliche
Informationen von den
Teilnehmer:innen bendtigst

Wahle Eintrag hinzufligen um
eine Frage zu ergénzen
(Funktionen analog
Anmeldeangaben)

utrecnen

Anmeldung

Allgemein Daten Anmeldeangaben Kontaktangaben

Hier kannst du weitere Angaben pro Teilnehmer/-in definieren, welche nur fir die Kursadministration verwendet werden.

Eintrag hinzufligen
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7) Event-Informationen
hinterlegen — Register
«Kontaktangaben»

Wechsle zum Register
«Kontaktangaben», um
allfallige weitere
Kontaktangaben von den
Teilnehmer:innen abzuholen

(Obligatorisch bei der
Anmeldung ist immer die E-
Mail-Adresse, Vorname und
Nachname)

Hinweis

Wenn sich ein SVSE-Mitglied
anmeldet, werden die bereits
vorhandenen Angaben
automatisch ausgefillt.

sotrecnen

Allgemein Daten An

Haupt-E-Mail
Vorname
Nachname
Funktion
Firmenname
Adresse

PLZ

Ort

Land
Geschlecht
Geburtstag
Telefonnummern
Weitere E-Mails

Social Media

meldung

Obligatorisch
Obligatorisch

Obligatorisch

(O Obligatorisch
(O Obligatorisch
(O Obligatorisch
(O Obligatorisch
_) Obligatorisch
(O Obligatorisch
(O Obligatorisch
(O Obligatorisch
(O Obligatorisch
[J Nicht anzeigen

[J Nicht anzeigen

Anmeldeangaben

@ Optional
@ Optional
@ Optional
@ Optional
® Optional
@® Optional
@ Optional
@ Optional
@ Optional

potrecnen

Administrationsangaben

Hier kannst du wahlen, welche Kontaktangaben bei der Anmeldung abgefragt werden sollen.

(O Nicht anzeigen
(O Nicht anzeigen
(O Nicht anzeigen
(O Nicht anzeigen
O Nicht anzeigen
(O Nicht anzeigen
(O Nicht anzeigen
(O Nicht anzeigen

() Nicht anzeigen

7) Event Speichern

Wahle «Speichern», sobald
alle Angaben erganzt sind.

-> Um den Event nun in
Franzdsisch zu erfassen,
siehe Kapitel «Ubersetzung
(Franzésisch) im Event
hinterlegen».

Info Teilnehmende
ichem Abbrec
Allgemein Daten

Einladungen

hen

Anmeldung

Anmeldeangaben

Administrationsangaben

Hier kannst du wahlen, welche Kontakiangaben bei der Anmeldung abgefragt werden sollen.

Haupt-E-Mail

Vorname

Obligatorisch

Oblioatorisch

Version 2.0/ 01.06.2022

Seite 8 von 12

Franziska Miiller, L KOM SVSE




8) Anlage erganzen Info  Teilnehmende  Einladungen

nach dem Sichern wechselt
die Anzeige in den Ansicht-
Modus. Hier kann nun

 Anmelden [# Bearbeiten @ Laschen B Duplizieren &8 Kalender Export

optional eine Anlage in 01.06.2022
verschiedenen Formaten Fussball / Football
erganzt werden. CHF 200.00 pro Mannschaft / CHF 200.00 par équipe

Fussball / Foothall

Test Beschreibung DE
Sportzentrum Losone

Via i Molini 22, Casella postale 683
6616 Losone

<+ hinzuftigen

Tag hinzufigen +

Ubersetzung (Franzosisch) im Event hinterlegen

1- SpraChe WeChseIn Info Teilnehmende Einl:

‘& Gruppen

TrOtZ de.r ZWeiSp.raChigkeit erd jede.r < zu Ubergeordneter Ebene Abbrechen
Event wird nur e'n.mal erfasst. Um _d'e SVSE Aktive Sportler | USSC Sportifs actifs
Ubersetzung zu hinterlegen, kann in 1 Geschansleitung Daten  Anr
der Navigation jederzeit zwischen den Badminton / Badminton

Basketball / Basketball
Sprachen DE/FR gewechselt werden. Bergsport/ Alpinisme Name*

| Fussball / Football
Golf / Golf Beschreibung

. R Kegeln / Quilles
Hinweis Laufsport / Courses
SVSE Events (durch Leiter:in TK o
. . . etanque / Petanque
erfasst) sind zweisprachig (DE/FR) zu Radfahren / Cyclisme
erfassen. Schach / Echecs Sportart |
. . . . Schiessen / Tir
Fir Events der Sektionen ist die Tennis / Tennis Kosten
Zweisprachigkeit fakultativ. Tischennis / Tennis e table Kontakiperson |

Unihockey / Unihockey
Velleyball / Volleyball

Programm zur Ubersetzung: Wintersport/ Sports de neige

Benachrichtigung &

Ort / Adresse

Deepl Translate — Der praziseste onne Rollen
Ubersetzer der Welt e .
B Anlasse
www.deepl.com B Kurse
Sichtbarkeit &
& Einstellung®n l
Franzi Rdller / Leiterin Kommunikation - 2019
ool ]
Abrrelgen
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https://www.deepl.com/de/translator
https://www.deepl.com/de/translator

2. Ubersetzung eintragen

Trage nun die Ubersetzungen in
dieselben Felder wie bei allen zuvor
gepflegten Registern ein (deutscher
Text kann direkt Uberschrieben
werden).

ACHTUNG: Folgende Felder kénnen
nicht Ubersetzt werden und mussen
somit in der Erfassungssprache
bleiben oder kdnnen bei Bedarf im
selben Feld mit beiden Sprachen
erfasst werden -> mit /-Zeichen
trennen:

Register Allgemein
- Kosten
- Ort / Adresse

Register Daten
- Ort

83. Championnats suisses de football Outdoor

Informations Participants Invitations

Dates  Inscription  Donnges pour linscription  Données administratives  Coordonnées

Nom* | 83. Championnats suisses de football Outdoor

La section UFS Ticino et la CT football USSC souhaitent la bienvenue a tous les
footballeurs et footballeuses pour le 83éme championnat suisse de football de
I'USSC. Le tournoi se déroulera sur les terrains de sport du Centro Sportive a
Losane. Nous jouons au football & 11 joueur - mode de jeu selon le nombre
d'équipes. Les joueurs individuels sont egalement les bienvenus et doivent

Description

Fussball / Football
Colits CHF 200.00 pro Mannschaft / CHF 200.00 par equipe

Personne de contact Franziska Miller / Leiterin Kommunikation - 2019

Neotification Informer par e-mail la personne de contact lors d'une connexion

Lieu / Adresse Sportzentrum Losone
Via i Melinl 22, Casella postale 683

6616 Losone

Visibilité activité est visible dans toute 1a base de données

Général Dates Inscription Donnees administratives Coordonnées

Ici, tu peux demander des informations supplémentaires pour les inscriptions

Question Quel menu souhaitez-vous ? Supprimer

Réponses possibles Viande, Végétarien, Végétalien

Laissez vide pour la réponse en texte libre, une ou plusieurs options de réponse (séparées par des virgules) pour la sélection

Seélection multiple [

Réponse obligatoire

Article supplémentaire
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Teilnehmerliste verwalten

Teilnehmerliste 6ffnen

Die Teilnehmer:innen des Events kdnnen
jederzeit Gber den erfassen Event im Register
«Teilnehmende» angezeigt werden:

Die Anzeige der Spalten von der
Teilnehmerliste kann auf der rechten Seite
individuell eingestellt werden:

[ Firmenname
seburts| [] Firma

Test Eventname DE

Info Teilnehmende Einladungen

Alle Personen (2) Leitungsteam (0) Teilnehmende (2)

Nachname | Vername | Funktion Rollen | Anmeldedatum E-Mails

Teilnehmer/-in
04.05.2022

Miiller Franziska / Leiterin Kemmunikation - 2019 kom@svse.cll

F Stierli lvo / Priasident - 2020 Teilnehmer/-in praesident@s
s

| 04.05.2022 vo.stierli@sv
)7.10.19 OJ Haupt-E-Mail ivo.stierli@gn|
| Anmeldeangaben vo.stierli@sb
!7.06.19 [ Welches Menu wiinscht du?
Administrationsangaben
[ Frage Test 1 DE
Teilnehmer:in manuell hinzufliigen Test Eventname DE
Die:der Event-Administrator:in kann Info  Teinchmends  Einladungen
zusatzliche Teilnehmer:innen jederzeit auch = —
.o L am (0) i ( <+ Person hinzufiigen ~
manuell erganzen (falls Selbstanmeldung des SOl cnosteam (0) | Telnenmende (2
Teilnehmenden nicht mdglich ist) FaLpLEnng
Leitung
Kuche
1. Button «Person hinzuf[]gen» wahlen Nachname | Vorname | Funktion Rollen | Anmeldedatum  E-Mails Helfer/-in 9
2. Auswahl «Teilnehmer/in» wahlen Miller Franziska / Leiterin Kommunikation - 2019 Tellnehmer/-in Kom@svse,  Kassier q
04.05.2022 Referent/-in

3. Durch das Eintippen des Namens werden
direkt Vorschlage von der Mitgliederdatenbank
gemacht (Vorschlage mit Mausklick
auswahlen).

4. Button «Speichern» wéhlen um die
Teilnehmer:in zu Gbernehmen.

Hinweis

Nicht-Mitglieder:innen mussen vor der
Anmeldung in der Datenbank aufgenommen
werden.

Teilnehmer/-in Teilnehmer/-in

p stierli Ivo / Prasident - 2020
- 04.05.2022

praesiddgd .
ivo.stierli@sVSe-Ch personich Sv:
ivo.stierli@gmx.ch

ivo. stierli@sbb.ch

Teilnehmer/-in erstellen

Person IHausIEd Q
Bezeichnung Liliane Hausler / Leiterin Events - 2018, Kriens (1986)

Teilnehmerliste exportieren

Unter dem Button «Export» kdnnen jederzeit
Listen von den Teilnehmenden des Anlasses
gezogen werden, z.B. fiir die Anschrift oder zur
besseren Ubersicht.

CSV-Datei
Excel
VCard
PDF
Etiketten

E-Mail Adressen

Tipp: Fir eine bessere Ubersicht von
zusatzlichen Angaben wie z.B. «Menuwahl»,
empfiehlt es sich eine Excel-Liste zu erstellen
(Auswahl «Alle Angaben»).

Test Eventname DE

Info Teilnehmende Einladungen
PO NE M Leiungsteam (0) | Tellnehmende (2) 4 Person hinzufugen = @ 8 Drucken
csv
Excel
vCard
Etiketten

Teilnehmer/-in
04.05.2022

Miiller Franziska / Leiterin Kommunikation - 2019

kom@svse.ch

E-Mail Adressen

Tellnehmer/-in
04.05.2022

praesident@svse.ch +417973462 41

f stierli Ivo / Prasident - 2020
o +4134 415 02 00
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Teilnehmer:in entfernen

Sofern die Option «Selbstabmeldung» nicht
aktiviert wurde, kann die:der Event-
Administrator:in die Teilnehmenden manuell
entfernen:

1. Klicke auf den Namen des Teilnehmenden
2. Wahle auf der rechten Seite bei den Rollen

den Papierkorb T pei «Teilnehmer/-in»

3. Bestatige die Angabe, indem du «OK»
wahlst bei dem Popup-Fenster:

dh.svse.ch enthilt

Wollen Sie diesen Eintrag wirklich |&schen? |

3 Abrechen

Test Eventname DE

Info Teilnehmende Einladungen

Alle Personen (2) [ESGNECELNG)EIER I

Nachname | Vername | Funktion

Miiller Franziska / Leiterin Kommunikation - 2019

F Stierli Ive / Prasident - 2020 (@]

S 3

Ivo Stierli / Prasident - 2020

@Bcameren | @Owcien | @ Konlakidaten andem

0 r
-

Roller

Teilnehmertin

Rollen | Anmeldedat
Teilnehmer/-in
04.05.2022

Teilnehmer/-in
04.05.2022
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