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Zentrale Mitgliederdatenbank 
Massenmail erstellen 

 
Suchen über Spezialsuche 
Auswahl „Anzeigen“ auf alle Mitglieder setzen. Spezialsuche-Button drücken 
 

 
 

Suchkriterien eingeben 

 
 
Button Massenmail drücken. 
Das Programm erstellt eine Excel-Datei und öffnet den Explorer. 
Eingabe, wo das Excel-File gespeichert werden soll. 
Weiter zu „Mail erstellen“ 
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Zentrale Mitgliederdatenbank 
Massenmail erstellen 

 
Suchen über erweiterte Suche 
 
Es kann auch nach andern Kriterien gesucht werden. 
Anzeigen auf „Alle Mitglieder“                           Lupe anklicken 
 

 
Im freien Feld auf rechte Maustaste drücken, Suchfeld anklicken, Operator setzen und Wert einsetzen. 
Wenn Feld mit 3 Punkten erscheint, muss diese Auswahl benutzt werden, mit gedrückter CTRL-Taste 
auch mehrere Werte möglich. 
 

Button Suchen drücken 

 
Button Massenmail drücken.Das Programm erstellt eine Excel-Datei und öffnet den Explorer.Eingabe, 
wo das Excel-File gespeichert werden soll. 
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Zentrale Mitgliederdatenbank 
Massenmail erstellen 

 
Mail erstellen 
  
So sieht das File aus. Es sind aus der vorher gemachten Auswahl alle E-Mail-
Adressen aus der Primary-Sicht drin. 
 

 
 
Outlook aufrufen, Mail-Text erstellen, allenfalls Anhänge dazu geben. 
Alle E-Mail-Adressen vom gespeicherten File kopieren und im Outlook in die 
Adresszeile kopieren. E-Mail versenden. 
 
Wenn mehr als 100 E-Mail-Adressen im File sind in mehreren Tranchen E-Mail 
senden. (Pro E-Mail max 100). 
 
 


